
Программа MS Word 
(из состава пакета «Microsoft Office профессиональный плюс 2016») 

 

Простейшие операции. 

Найти и открыть программу MS Word 
 

 

Важно! Предполагается, что на компьютере Пользователя установлена 

операционная система MS Windows 10. 
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Вариант-1. Ярлык программы находится на Рабочем столе 

MS Windows 

 

Необходимо выполнить следующие действия: 

 

1. Найти на Рабочем столе Windows пиктограмму (см. рисунок 1). 

 

 
Рисунок 1 – Пиктограмма программы MS Word 

(на Рабочем столе Windows) 

 

 

2. Выполнить двойной щелчок левой кнопкой мышки по найденной пиктограмме 

(см. пункт выше). 

 

3. Дождаться, когда откроется окно программы MS Word (см. рисунок 2). 

 

 
Рисунок 2 – Окно программы MS Word 
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Вариант-2. Ярлык программы находится на Панели задач 

MS Windows 

 

Необходимо выполнить следующие действия: 

 

1. Найти на Панели задач Windows пиктограмму (см. рисунок 3): 

 

 
Рисунок 3 – Пиктограмма программы MS Word 

(на Панели задач Windows) 

 

2. Сделать щелчок левой кнопкой мышки по найденной пиктограмме (см. пункт 

выше). 

 

3. Дождаться, когда откроется окно программы MS Word (см. рисунок 2). 
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Вариант-3. Не знаю, где MS Word, но точно знаю, что он есть 

на моем компьютере 

 

Необходимо выполнить следующие действия: 

 

1. На панели задач Windows найти кнопку «Поиск» и выполнить действия, 

указанные на рисунке 4. 

 

 
Рисунок 4 – Кнопка «Поиск» 

(на Панели задач Windows) 

 

2. В открывшемся окне выполнить действия, указанные на рисунке 5. 

 

3. Дождаться, когда откроется окно программы MS Word (см. рисунок 2). 

 

 

 

 

Примечание – в том случае, если в результате указанных в пункте 2 действий 

(см. выше, а также – рисунок 5) программа MS Word не была найдена, то вероятнее всего 

она на Вашем компьютере не установлена… 
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Рисунок 5 – Поисковая форма MS Windows 

 

 


